中国石油大学（华东）网站制作网上申请流程
1、登录数字石大，进入数据石大的服务中心，如下图所示。
[image: ]
2、在服务中心的服务大厅内找到中国石油大学（华东）网站制作登记表，点击进入。登记表位置：大厅-最新发布 或者 大厅-申请。
[image: ]
[image: C:\Users\zyc\AppData\Roaming\Tencent\Users\398316431\QQ\WinTemp\RichOle\`V_910$~HJ[8K`[6PG1JC6G.png]
[bookmark: _GoBack]
3、进入中国石油大学（华东）网站制作登记表页面开始网上申请，按照要求填写，填所填内容可以保存成草稿形式，也可以直接提交申请，在页面最下方选择保存或者提交。
[image: C:\Users\zyc\AppData\Roaming\Tencent\Users\398316431\QQ\WinTemp\RichOle\VADM)JOR2U2~{KC7$_CDCO1.png]
[image: C:\Users\zyc\AppData\Roaming\Tencent\Users\398316431\QQ\WinTemp\RichOle\0_WJRL`JAQM`5H}8[)JXA0X.png]
4、如保存草稿再修改，从服务中心-单子-我办理的-草稿箱，进入草稿箱重写修改草稿，如下图所示，
[image: ]
修改好文档之后，直接到最下方点正式提交
[image: C:\Users\zyc\AppData\Roaming\Tencent\Users\398316431\QQ\WinTemp\RichOle\[EKF`Y6P]MS]%]6G[SU)Q_L.png]
在第一步审核前可以自行选择撤回申请，在单子-我办理的-办理中，选择点开填写的申请表，然后选择撤回，如图所示
[image: C:\Users\zyc\AppData\Roaming\Tencent\Users\398316431\QQ\WinTemp\RichOle\I~4FC69}NHB5BL_BW@1YPG7.png]
5.正式提交后的申请在单子-我办理的能看到状态，分别有办理中，已通过，已驳回，如果在已驳回的状态，说明申请表有内容不符合要求需要修改，如果没写驳回理由可以跟86981385联系询问。驳回的单子可以选择重填修改后再提交，在单子-我办理的-已驳回找到驳回的申请表，已驳回的红色提醒下面有可以选择重填，如图所示：
[image: ]
6，如果网站制作可行性没有问题，申请会跳转审核环节，分别需要单位负责人，宣传部，网络安全人员，网络及教育技术中心审核，全部审核通过以后，网站群办理人员会通过申请开始制作站点并联系相关人士。以计算机学院申请为例所需要的审核人员只需要其中一人审核通过即可
 [image: C:\Users\Gen\Desktop\123.jpg]
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